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1.- Connexio

Per dirigir-se a el Portal Gestor de Continguts tan sols ha d’afegir /admin/ rere el seu domini o visitar el
seglient enllag http://www.cinemaperaestudiants.cat/admin/

Introdueixi el nom i contrasenya facilitats per [I]Sistem.

PortalGC

GESTOR DE CONTENIDOS WEB:
version 6.0

Portal GC Ver 6.0 Copyright l|Sistem. Reservados todos |

Introduzca su Nombre y Clave de Usuario para acceder al gestor de contenidos

HOMBRE CONTRASENA

Formulari per a ingressar a I'aplicacio.

Un cop hagi introduit el usuari y contrasenya, pressioni acceptar i veura la seglient pantalla:

= Contenidos = Manual Ayuda

Ditacttiio -Sin especificar- || | Publicado e [“huwvo |

Soocumentos Titula Grupoisubgrupe NO isitas Publicade Aociones  [m]
o O] Bibliotesa Dades Cicle Cinema ;- NO BORRAR ) ag 3 =X ||
[0 padas ciote Cinema Atticle biblistesa: Contes populars dels germans Grimm -+ 26 S =X

s e gl:::::;:\obgl:;(iztae.sedlzIT:I\gi‘zoabc;?i||:clnema. Difarents perspectives 7 : & =

D otneres Atticle bibligteca: Periodisma.de-guena - " = =X
e ame Neticia :: Estrena de El drbol -x 32 si =X
- Digioma Sessit Espesial o L'edusacis perla pau | als drets humans al sinema i a7 5 =X
-+ Diosoies Pallicula 5 GLUF, LES DEIXALLES SABOOUEN A LAVENTURA . 20 si =X =

Deertions Pelliculs = G000 BYE LENINI i 3 s =X
Drobtasic Falficula - LA JOVEN DE LA PERLA @ 2 3 =X
+Dsessions espesiats Palliculs : PLANTA 42 " 3 s =X
D remes Pellisula & MATAR A UN REY —.r’ 2 s =X
=+ Tipus g2 sasis Espacial Palliculs : DEEP BLUE o 2 s =X
rees Pellicula - DSAMA i 2 ] =X | |

Pl licula ;- SER v TENER o 2 3 =X
Palficula = LAS MUJERES DE VERDAD TIENEN CURVAS ) 2 si =X

Pl licula : PETER PAN. LA GRAN AVENTURA ) 2 si =X
Palificula = MAR ADENTRO ) £ s =X
Pellicula = RAY o 2 s =X
Pallicula = HOTEL RIWANDA i 3 5 =X
Pallicula : EL MILAGRO DE CANDEAL o 3 3 =X
Peélficula & SENESIS i 2 s =X

Pl ficula :: LOS CHICOS DEL CORO i 2 si =X
Palilicula  DESCUBRIENDD NUNCA JAMAS ) 3 s =X
Pelliculs : WHALE RIDER i z s =X
Pallicula . LA HISTORIA DEL CAMELLO QUE LLORA i 2 3 =X

Pl ficuls :: ELNEN QUE VOLIA SER UN A% o 3 ] =X (v
Total de resultados: 1597 1234 m

Portal-GC Yer 6.0 Copyright [[1SISTEM. Todos los derechos reservados. Para mayor informacion no dude en consultamos.

Captura de portal GC al entrar
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Estructura per accedir als continguts
Menu Documents:

Cinema per a Estudiants PortalGC

Manual d’Usuari

Directario
‘A Documentos
""" [:l Biblioteca
...... [l pades Cicle Cinema Aquest menu, a ma esquerre, conté les categories de Documents.
------ 3 Enllages Es el element principal de navegacié que permet accedir als continguts.

""" DGénerEE

Captura de menu Documents

2.- Gestiéo de Home
2.1.- Editar Home

...... CAPablacis buscar continguts.

...... CAperticula També es pot utilitzar el buscador situat a la part superior dreta per a

Para comengar a editar Home faci clic a la Categoria Home del meni Documentos.

Li apareixeran els documents que conté Home:
(En aquest cas només una, Informacié Home)

rtal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB &

PERFIL.

= Contenidos * Manwal Ayada

Ditciania Publicado [ m
S pocumentos Titula Grupaisubgripa N visitas Publicada Azcionss
D eisiistacs
D pades cicte cinema
D enttages
Doenares
- ZHome
(20 1dtoma
20 Noticies
(20 pattiouta
120 Poblacié
- B0 gessions Espesials
o[ 2] Tames
e (B mipis e Sessic Especial
[ hrees

Intormacitn Hame i 3605 =1 =X

Total de resultados: 1
Portal-GC Ver 6.0 Copyright [1SISTEM. Todos los derechos reservados. Para mayor informacidn no dude en consultamos,

Captura del document Home
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Faci clic sobre Informacié Home. Li apareixera la seglient pantalla:

Portal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB (©]

. Contenidos
= Contenidos * Manual Ayuda
T T ——
Directorio (IR 1R BUSCAR | nuevo |
Hoocumentos
£ Home (175)
| Bibtioteca Creado por automatic el dia 2041.08-23 Previem Imptimir | Despublicar  Guardar Cancalar
s Ei wmuodificade por chui el dia 20110725
Dades Cicle Cinema Documento publicado por chui el dia 2011-07-25 (3695 visitas)
Clentagss - r——
i E Formulario | SEO
Doenares
JHome Titulo Portal3C  Home
[ gisims = == -
[ aticies Castellano L
Dperions .
~ Trailer (URL) httpeityo utu.beshavpakoulc
T Poblacia P g |
= . . . . s o - -
Sessions Espesials Aquest mes de maig fha estrenat Ao (veure triler), una pel-ficula dirigida per Tim Hill (realitzador
|j <t també de Alvir ¥ las amilas, Gaield 21 guionista de |a série de televisié Boh Egpomga).

La camédia, adregada a un piblic infantil i familiar (absteniv-vos menois de B anys) conta |3 histria
il de dos personatges a la recerca del seu lloc al mén: Fred, un gandul california que defuig el freball i | =
ol drees Hop, el fill adelescent del Conill de Fasqua, que wol escapar del seu desti amb ["esperanga de 7
conwertirse en bateria d'un grup musical.

(23 Tipus de Sessio Espesial

Descripeid
El mérit principal delfilm no rau en el guié, amb didlegs dificils d'entendre en alguns moments pels
miéz petits, zing en 12 bana barraja d"imaiges reals | imatges gensrades per ordinador.

Fa cent anys aproximad tque van a realitzarse ls primers curtmetratges que
barrejaven imatge real i animacid. Va ser el dibuixant nord-americd Winsor McCay, famés pel seu
peonatge de sémic Litlle Nemo, qui va realitzar alguns d'aquests primers films. [«

[w]
Captura de entidad Home

2.1.1- Camps d’ “Informacié Home”

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC
Trailer:
Video trailer de Youtube amb un dels dos segiients formats.
http://www.youtube.com/watch?v=h8YpglkouOc
http://youtu.be/h8YpglkouOc
El primer format es pot obtindre des de la barra de direccions, el segon es pot obtindre al fer clic a
“Compartir” a sota del video en questid.
Es el trailer que apareix dalt de tot. Multi-idioma.

Descripcio:
Descripcié després del video de Youtube. Text Principal. Multi-idioma.
Descripcio (després de videos):
Descripcid després de el video pujat (.mp4). Més endavant s’explica. Multi-idioma.
Info extra home:
Informacié del Desplegable “COM UTILITZAR LA NOSTRA PAGINA”. Multi-idioma.
Titol principal Home:
Titol que apareix sobre del trailer a Youtube. Generalment el nom de la pel-licula. Multi-idioma.
Text Popup Documents Respostes:
Contingut del Popup de “Documents de respostes”. Multi-idioma.
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2.1.2- Fitxers d’ “Informacié Home”

Per a modificar els fitxers pujats a “Informacié Home” hem d’obrir la pestanya Archivos, un cop oberta
apareixera la seglient pantalla:

Home (175)

Creado por autematic <l dia 2011-06-22 Previ e Imprimir Crezpublicar Zuardar Cancelar
y modificado por chui el dia 2011-07-25

Documento publicado por chui el dia 2011-07-25 (3695 wisitas)

| Formulario SEQ Documentacion relacionada Archivos Historial

Anexos fijos:

Anexo n® 4 little nemo.mpd Examinar... nexo n® 2 Examinar...
Anexo n® 2 CINEMA-PER-A-ESTUDIANTS-Z201 Enxaminar. nexo n? < Examirar...
Anexo n® 8 Examinar.. | Anesxon®G Examinar...

Imiagenes dinamicas:

i - Imégenes
Exarninar...

icabeceral prg X
-Epigrifes cabecerad png x
cat cabeceraZ png X
icabeceras png X

L=

(Marcats quadres com a referéncia, al programa no apareixen quadrats de colors)

Disposem de 3 tipus de fitxer que es poden pujar per aquest Document (Informacié Home):
1. Quadrats Blaus: Video

Anexo n21: Correspon al video pujat a Home. Video Catala i per defecte.
Anexo n22: Correspon al video en Castella, en cas de no haver-hi mostra Anexo n21

2. Quadrats Vermells: PDF Cicle Cinema

Anexo n23: Correspon al PDF del Cicle de Cinema actual. Catala i per defecte.
Anexo n24: Correspon al PDF en Castella, si no existeix mostra Anexo n23

3. Quadrat Verd: Capcalera

Imagenes dinamicas: Correspon a les imatges rotatories de la capgalera, la primera ha de ser I'actual i
quedara fixa al acabar la rotacio.

Per canviar o pujar un fitxer només hem de fer clic al botd “Examinar” corresponent i ens apareixera una
finestra de seleccié com la seglient.

Elegir archivos para cargar

Buscar en: J'__] Wiz documentos :_J a ¥ = -
v, Descargas
Downloads
Docurmentos Mi rrdsica

iecishles lﬂ Mis imagenes

|m Default.rdp

=
1

Ezcritorio

Mis docurmentos

Wi PC
Mis sitios de red  Mombre; ] Lj Abrir |
Tipo: |Tm:|ns loz archivos [*.%] LJ Cancelar

Finestra seleccio fitxers.
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2.1.3- Guardar canvis d’ “Informacio Home”

Quan hagi canviat tots els camps que vulgui faci clic en “Guardar” dalt ala dreta (remarcat amb un quadre

vermell) para guardar els canvis efectuats:

F rewviau Imprimir Crezpublics Guardar ancelar

Pot fer clic a Cancelar per no aplicar els canvis realitzats.
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3.- Gestio de “Dades Cicle Cinema”

He creat aquesta entitat per a poder editar les dades relacionades amb la pestanya de Cicle de Cinema.
3.1.- Editar “Dades Cicle Cinema”

Para comencar a editar Home faci clic en Categoria “Dades Cicle Cinema” del menu Documentos.

Li apareixeran els documents que conté:
(En aquest cas només un)

) GESTOR DE CONTENIDOS WEB m

=Contenidos  * Adiministracion Contenidos = Administracion Comunidad

= Manual Ayuda

Directorio Ehblicady [t m m

‘A Documentos Titulo Grupo/subgrupo N visitas Fublicado Acciones
- (D piblioteca

- (pades Cicle Cinema
-2 Enllages

o[ gdnerss

| e

e[ Notisies

2] pattiouta

- poblasis

(2D gassions Espesials

-

S | Tipus de Sessié Espacial

v frass

Dades Cicle Cinema : NO BORRAR RS

Captura del document Home

Faci clic sobre Dades Cicle Cinema :: NO BORRAR. Li apareixera la seglient pantalla:

Dades Cicle Cinema (NO BORRAR) (506}

Creado por chui el dia 20111-07-25 Freviaw Imprimir Despublicar Guardar Cancelar
w madificade por chui &l dia 2011-07-25

Documento publicado por chui el dia 2011-07-25 (44 wisitas)

{ Formulaio | SEO | Documentacion relacionada | Archivos | Historial —

P

Titulo FortalG Dades Cicle Cinema (MO BORRAR]
Drades contacte :: Teléfon ¢ Fax 935 555 070
Dades contacte :: hdowil GE0 070 129

[Dades contacta :: Email infoi@cinemaparaestudiants.cat

l Catalan Castellano

A0h. Sisén molts els alumnes inscrits per 3 un mateix dia, es faran 2 sessions amb horaris de 9,15h. i
11,20h. aproximadament.

Text editable :: Sales i Horaris

Captura de document Dades Cicle Cinema



I il SISTEM Cinema per a Estudiants PortalGC

INGENIERIA DE SISTEMAS APLICABLES 2005 S L. Manual d’Usuari

3.1.1- Camps de “Dades Cicle Cinema”

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Dades contacte :: Teléfon / Fax:
NuUmero a mostrar per a Teléfon / Fax als subapartats de Cicle Cinema.
Dades contacte :: Movil:
Numero a mostrar per Mobil als subapartats de Cicle Cinema.
Dades contacte :: Email:
text a mostrar per Email als subapartats de Cicle Cinema.
Text editable :: Sales i Horaris
Conté el text de Horari localitzat a Sales i Horaris.
Text editable :: Inscripcions i preu
Conté el text de Preu alumne localitzat a Inscripcions i Preus.
Text editable de Sessions Especials
Conté el text inferior de Sessions Especials.

3.1.2- Guardar canvis de “Dades Cicle Cinema”
Quan hagi canviat tots els camps que vulgui faci clic en “Guardar” dalt ala dreta (remarcat amb un quadre

vermell) para guardar els canvis efectuats:

P reienn Imprimir Crespublic Guardar ancelar

Pot fer clic a Cancelar per no aplicar els canvis realitzats.
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4. Gestio de Poblacio

4.1.- Creaci6 d’una Poblacio

Per a crear una nova Poblacié primer hem de seleccionar Poblacié del menu Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

Por‘tal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB o]
Contenidos :
= Contenidos  Z Adininistiacion Contenidos * Administracién Comumidad * Manual fynd:

Sirectoria Publicado e nueve
‘A Documantos
e Nuevo documento () et Gunar | et
(A pades Cicle Cinema
----I'JEn”agns E Formulario _'i‘r SEO | Documentacion relacionada _i-.AI'(hi\n'DS 1_ Historial M
| D senares
s I.JHome Titulo Portal o
D notivies | catalan | castellano o o
< pettioula
Zpolacio Hom
(21 Gessions Especials
| ames
[0 Tipus de ‘Sessié Especial
o (D drees

4.1.1- Camps d’una Poblacio

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.

Nom:
Nom de la poblacié. Multi-idioma.

4.1.2- Publicacié d’una Poblacié
Per a fer visible i utilitzable una poblacié creada hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre

verd)

4.2.- Modificacid de registres d’una Poblacio
Situi el cursor sobre I'icona “== que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.
Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

4.3.- Eliminacioé de registres d’una Poblacio
Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminary
faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.
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5. Gestio d’Arees

5.1.- Creacié d’Arees

Per a crear una nova Area primer hem de seleccionar Arees del ment Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

P or‘tal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB o
Contenidos
*Comtenidos = Adminisiracion Comenidos = Administracion Comunidad = Manual Ayl
A pocumentos
"""l-jElibI\U(eca Nue\c’ﬂ dﬂcumento {} Im_primir Guardar Cancelar
(23 Bades Cidle Cinema S e ———
G Enllagos [ Formulario n SEQ T Documentacion relacionada [ Archivos ] Historial ﬁ
|j Fénanes
"""inome Titulo Portal GG
| _JPelficula
<[ poblasis Test
[ gessions Espesials
|j Temes
2 Tipus e Sessis Espesial
~[Zlhrees

5.1.1- Camps d’Arees

Titulo PortalGC:

Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Text:

Nom de I’Area. Multi-idioma.

5.1.2- Publicacié d’Arees

Per a fer visible i utilitzable una Area creada hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)

5.2.- Modificacié de registres d’Arees
Situi el cursor sobre I'icona “=2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.
Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

5.3.- Eliminacié de registres d’ Arees
Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminar y
faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.

11
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6. Gestio de Temes

6.1.- Creacio de Temes

Per a crear un nou Tema primer hem de seleccionar Temes del menu Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

P or‘tal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB o
Contenidos
*Comtenidos = Adminisiracion Comenidos = Administracion Comunidad = Manual Ayl
A pocumentos
"""l-jElibI\U(eca Nue\c’ﬂ dﬂcumento {} Im_primir Guardar Cancelar
(23 Bades Cidle Cinema S e ———
G Enllagos [ Formulario n SEQ T Documentacion relacionada [ Archivos ] Historial ﬁ
|j Fénanes
"""inome Titulo Portal GG
| _JPelficula
<[ poblasis Test
[ gessions Espesials
|j Temes
2 Tipus e Sessis Espesial
~[Zlhrees

6.1.1- Camps de Temes

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.

Text:
Nom del Tema. Multi-idioma.

6.1.2- Publicacié de Temes

Per a fer visible i utilitzable un Tema creat hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)

6.2.- Modificaciod de registres de Temes
Situi el cursor sobre I'icona “=2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.
Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

6.3.- Eliminacié de registres de Temes
Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminar y
faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.

12
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7. Gestio de Géneres

7.1.- Creacio de Géneres

Per a crear un nou Genere primer hem de seleccionar Géneres del menlu Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

P or‘tal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB o
Contenidos
*Comtenidos = Adminisiracion Comenidos = Administracion Comunidad = Manual Ayl
A pocumentos
"""l-jElibI\U(eca Nue\c’ﬂ dﬂcumento {} Im_primir Guardar Cancelar
(23 Bades Cidle Cinema S e ———
G Enllagos [ Formulario n SEQ T Documentacion relacionada [ Archivos ] Historial ﬁ
|j Fénanes
"""inome Titulo Portal GG
| _JPelficula
<[ poblasis Test
[ gessions Espesials
|j Temes
2 Tipus e Sessis Espesial
~[Zlhrees

7.1.1- Camps de Géneres

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.

Text:
Nom del Génere. Multi-idioma.

7.1.2- Publicacio de Generes

Per a fer visible i utilitzable un génere creat hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)

7.2.- Modificacio de registres de Géneres
Situi el cursor sobre I'icona “=2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.
Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

7.3.- Eliminacio de registres de Géneres
Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminar y
faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.

13
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8. Gestio d’Enllagos

8.1.- Creacio d’Enllagos

Per a crear un nou Enllag primer hem de seleccionar Enllagos del meni Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

P ortal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB

*Comtenidos = Adminisiracion Comenidos = Administracion Comunidad = Manual Ayl

Jivectorio Frimiaity 2 BUSCA m

Apocumentos

"""l-jElibI\U(eca NLIEVD ﬂlﬂcumentﬂ {} Imprimir Guardar Cancelar

(1 ades Cicle Cinema
b — e e R e R e e I e —
[JEntages ﬂ Formulario | SEO | Documentacion relacionada | Archivos | Historial _
|jeéneres

e (2 Homa TItUID FortalGC

|_j Moticies E;‘_l‘:_;:;l-an f E.aste‘ii‘ano 1
[ petiicula

<[ poblasis Text
[ gessions Espesials

|j Temes

(ol Tipus de Sessid Espevial

~[Zlhrees

8.1.1- Camps d’Enllagos

Titulo PortalGC:

Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Text:

Text a mostrar com a enllag. Multi-idioma.
URL:

Direccié del enllag. Multi-idioma.

8.1.2- Publicacioé d’Enllagos

Per a fer visible i utilitzable un enllag creat hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)

8.2.- Modificacio de registres d’Enllagos
Situi el cursor sobre I'icona == que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.
Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

8.3.- Eliminacio de registres d’Enllagos
Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminary
faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s” eliminara.
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9. Gestio de Pel-licules

9.1.- Creacio de Pel-licules

Per a crear una nova Pel-licula primer hem de seleccionar Pel:-licula del meni Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

Portal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB

FContenidos P Administracion Conteniidos = Bdministracion Comuidad *Manual Ayuda
Directario Fliblisads [ie] MM
=
“MDocumentos
Nuevo documento ()
|:| Bitiibtena Imprimir Publicar Guardar Cancelar
-1 Enllages — - — — — - - —
Elisuiiars [, Formularic | SEO Documentacion relacionada | Archives | Historial [
e (T
I G Tituls ForalGC
o (T i s Perany a cicle cinema® () 51 (O Mo
- [ pelticuta Diractar
| Pablacis Intérprats
(2] 5essions Especials Any
lil Temes Durada (min)
| o ir ”
- Tipus de Sessid Especial Eitiirs gzt
| ees

E‘“ Catalan | Castellano. |
Pais

Tital

9.1.1- Camps de Pel-licules
Titulo PortalGC:

Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.

Pertany a cicle cinema?:
Determina si la pel-licula pertany o no al Cicle de Cinema actual.
Director: Text pla.
Intérprets: Text pla.
Any: Text pla.
Durada (min): Només el nimero, sense text. Ja col-loca el text “min” automaticament.
Titulo Original: Text pla.
Exercicis en Catala? Dades per a Buscador.
Exercicis en Castella? Dades per a Buscador.
Exercicis en Anglés? Dades per a Buscador.
Exercicis en Francés? Dades per a Buscador.
Apte per Educacio infantil? Nivells educatius.
Apte per Cicle Inicial Primaria? Nivells educatius.
Apte per Cicle Mitja Primaria? Nivells educatius.
Apte per C. Superior Primaria? Nivells educatius.
Apte per 1ri 2n d’ ESO? Nivells educatius.
Apte per 3ri 4t d’ ESO? Nivells educatius.
Apte per Batxillerats? Nivells educatius.
Apte per Cicles Formatius? Nivells educatius.
Apte per C. Formacié d’Adults? Nivells educatius.

15



I il SISTEM Cinema per a Estudiants PortalGC

INGENIERIA DE SISTEMAS APLICABLES 2005 S L. Manual d’Usuari

Poblacié programacio: Poblacié on es realitzara una projeccié.

Data programacio:
Data per la projeccid. Al fer clic apareix un quadre de seleccié de data com el segiient que ho
insereix amb el format adequat (YYYMMDD)

"woma mi o Vi sa po |

1 2 3

4 5 [ 7 & 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19| 20| 21| 22| 23| 24
25 26| 27 28| 29 30| 31

Tant de Poblacié programacid i Data programacié hi han 10 espais per a poder ficar fins a 10
projeccions per pel-licula.

Idioma disponible: Catala

Idioma disponible: Espaiol

Idioma disponible: Euskera

Idioma disponible: Inglés

Idioma disponible: Francés

Idioma disponible: Otros

Ordre segons nivells educatius:
Camp numeric de 2 digits, estableix I'ordre en que apareixeran les pel-licules quan han de ser
ordenades segons el seu nivell educatiu (Cicle de Cinema > Pel-licules i a Cicle de Cinema > Nivells
educatius)
Exemple: 01

Pais: Text pla.

Titol: Text pla.

Descripcio curta: Sinopsis a mostrar als resums de pel-licules.
Descripcid llarga: Sinopsis a mostrar als detalls de pel-licules.
Curs interactiu (URL):

Trailer Youtube (URL):

Video trailer de Youtube amb un dels dos seglients formats.
http://www.youtube.com/watch?v=h8YpglkouOc
http://youtu.be/h8YpglkouOc

El primer format es pot obtindre des de la barra de direccions, el segon es pot obtindre al fer clic a

“Compartir” a sota del video en questid.

Idioma Cicle: Text pla.
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9.1.2- Fitxers de Pel-licules

Per a pujar fitxers a “Pel-licules” hem d’obrir la pestanya Archivos, un cop oberta apareixera la seglient
pantalla:

Furia de titanes (430}

Creado por automatic el dia 2011-06- 23
y modificado por chui el dia 2011-07-1

P rewieu Imprimir Cespublicar Guardar Cancelar
Cocumento publicado por chui el dia 2011 O7-14 (13 wisitas)
| Formulario SEO Documentacion relacionada Archivos Historial
Anexos fijos:
Anexo n®1 imatge_peli_0010.jpg Examinar.. [f&nexo n®2 f the Titans Teaser Trailer HD.mpd Examinar.. CAT
Anexo n® 3 Examinar.. J Anexo n®d Examinar...
|
Anexo n® 5 Examinar.. | Anexo n®6 Examinar...
Imagenes dinamicas:
. Imagenes
Examinar..
dossier_peli_0010 pdf X
-Epigrafes
cat
es

(Marcats quadres com a referéncia, al programa no apareixen quadrats de colors)

IMPORTANT: No es poden pujar fitxers amb caracters especials com accents, fio ¢

Disposem de 3 tipus de fitxer que es poden pujar per aquest Document (Pel-licula)
1. Quadrat: Imatge

Anexo n21: Correspon a la imatge corresponent a cada pel-licula. Imprescindible

2. Quadrats Vermells: Videos

Anexo n22: Correspon al Video principal. Catala i per defecte
Anexo n23: Correspon al Video en Castella, si no existeix mostra Anexo n22.
IMPORTANT: Si no es puja cap dels dos videos s’utilitza la URL de Youtube indicada a la pestafia “Formulario

3. Quadrat Verd: Dossiers
PDF dinamics:

Correspon als PDF que es poden pujar per a cada pel-licula, es poden pujar tants com es

desitgi pero sempre s’ha d’indicar I'Epigraf (un per cada idioma) o del contrari el link sera buit
i per lo tant invisible.

Per canviar o pujar un fitxer només hem de fer clic al boté “Examinar” corresponent i ens apareixera una
finestra de seleccié com la seglient on seleccionar el fitxer a carregar

Elegir archivos para cargar
Buscar en: J'__] Mis documentos :J QF e &
{: = Descargas
5 JDownloads
Documentos i msica
recleiwtes 24 Mis imagenes
T % & Defaulk.rdp
Escritorio
Mis documentos
=
i PC
Mis sitios dered  MNombre: ] Lj Abrir |
Tipo: | Tades las archivas %7 | Cancelar
Finestra selecci6 fitxers.
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9.1.3- Documentacio relacionada de Pel-licules (Arees, Géneres, Temes i Enllagos)
Per a modificar la documentacié de una Pel:licula hem d’obrir la pestanya “Documentacién relacionada”,
un cop oberta apareixera la segiient pantalla:

Nuevo documento (}

Imprimir Fublicar Zuardar Cancelar

[ Formulario | SEO | Documentacion relacionada | Archivos | Historial

id titulo

Per afegir una Area, Génere, Tema o Enllag primer de tot hem de clicar a “seleccionar” (Quadre blau); ens
mostrara la segiient pantalla:

Portal GESTOR DE CONTENIDOS WEB
I Tipus de Sessid EspM I Publicado [1] -

Sin especificar
Arees Grupofsubgrupn Fublizadn tdarzar tados
Biblioteca

[rades Cicle Cinema
Enllagos

Géneras

Home

Moticies

Pel-licula

Poblacia

Sessions Especials
Temes

Tipus de Sessid Especial

Al desplegable de la part superior esquerra (Marcat amb unes franges verdes) es troben tots els
documents, tenim que seleccionar Arees, Géneres, Temes o Enllagos i després fer clic a “BUSCAR”.

Portal GESTOR DE CONTENIDOS WEB

Tipus de Sessid Espe{l] I Fublicado [i]
Titulo Grupofsubgrupo Fublizado Marcar todos
Arees o Arts escéniques, misica i dansa ma Si ¥ v
Arees Biologia i Geologia - i
fireas o Cidnoies de la Terra - =i
Arees o Ciéncies de |a naturalesa -t Si =]

Arees o Ciéncies zocialz, geografia i histéria - Si I:‘
Arees : Coneixement del medi natural, zocial i cultural -t Si I:‘
Arees : Cultura Clissica -t Si I:‘
Arees : Cultura audiowizual. Cinema. T, Fotografia -l Si I:‘
Arees :: Ecanomia - Si I:‘
L — : o 1 M

Finalment seleccionem tots els relacionats que desitgem afegir a la pel-licula (Tal com marca el quadre
verd) i ho apliquem amb el boté “ACEPTAR” (Quadre blau).
Es imprescindible guardar el document prement el boté “Guardar” dalt a la dreta.
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9.1.4- Publicacio de Pel-licules

Per a fer visible i utilitzable una Pel-licula creada hem de fer clic a Publicar.

9.2.- Modificacio de registres de Pel-licules

Situi el cursor sobre I'icona *==2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.

Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

9.3.- Eliminacio de registres de Pel-licules

Per eliminar situi el cursor sobre I icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminary

faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.
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10. Gestid de Tipus de Sessio Especial

10.1.- Creacid de Tipus de Sessio Especial

Per a crear un nou Tipus de Sessid Especial primer hem de seleccionar Tipus de Sessié Especial del menu
Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la segiient pantalla:

P ortal 6.0 GESTOR DE CONTENIDOS WEB | O]

|

= Contenidos I Administracion Contenidos » Administracion Comunidad * Manual Ayudi

Directorio Publizads |22 | M
Aoocumentos

..... S usdocmenod

(ZA D ades Cicle Cinema _ = — —

""" Clentages E Formulario | SEO | Documentacion relacionada | Archivos | Historial |

=
Enares
..... CAHome Titulo PortalGC

s — r % b | 1
J Hotisies L Catalan castellano
----- [ retficula

[ZIpoblacié Harn
(A sessions Espesials

Ij Temes

----- (23 Tipus de Sessia Espesial

D hees

10.1.1- Camps de Tipus de Sessié Especial

Titulo PortalGC:

Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Nom:

Text a mostrar com a nom de Tipus de Sessié Especial. Multi-idioma.

10.1.2- Publicacié de Tipus de Sessio Especial
Per a fer visible i utilitzable una Tipus de Sessid Especial creada hem de fer clic a Publicar (Marcat amb

un quadre verd)

10.2.- Modificacio de registres de Tipus de Sessio Especial
Situi el cursor sobre I'icona “==2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot
accedir al fer clic sobre el registre.
Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

10.3.- Eliminacid de registres de Tipus de Sessié Especial
Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminar y
faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.
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11. Gestio de Sessions Especials

11.1.- Creacid de Sessio6 Especial

Per a crear una nova Sessié Especial primer hem de seleccionar Sessié Especial del menu Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

i'“,ié‘?".-‘ 0 documento 1 Imprimir Fublicar ] ‘ Guardar Cancalar
{ Formulario SEOQ Documentacion relacionada Archivos Historial 3
] |
Tiule PortalGC [
Tipus seleccionar vacar
Apte per Educacid infantil? c:,u Si l’C? Mo
Apte per Cicle Injcial Primaria t::.‘n Si C? Ha
Apte par Cicle Mitja Primaria (73 87 () He
Apte per C. Superior Primaria t:) =1} O Mo
Apte per 1ri 2n & ES0 5 O He
Apte per3ri gt d ESOT 8 CiMe
Apte per Batxillarats? t:.‘ si O Ha
Apte per Cicles Form atius? t:} i O Mo
Apte per C. Formacid d'Adults™ C:,l =) I'C) Mo
Catalan | Castellano
|

11.1.1- Camps de Sessio Especial

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Tipus:
Selecciona un document “Tipus de Sessié Especial” per a determinar de quin tipus es aquesta
Sessid Especial. Al prémer seleccionar s’obrira una nova finestra amb els tipus disponibles.
Nivells Educatius:
Determinen els Nivells Educatius per a la Sessid Especial.
Apte per Educacié infantil: Si / No
Apte per Cicle Inicial Primaria: Si / No
Apte per Cicle Mitja Primaria: Si / No
Apte per C. Superior Primaria: Si / No
Apte per 1ri2n d’ ESO: Si / No
Apte per 3ridt d’ ESO: Si/ No
Apte per Batxillerats: Si / No
Apte per Cicles Formatius: Si / No
Apte per C. Formacié d’Adults: Si / No
Titol:
Text a mostrar com a Titol de la Sessié Especial.
Subtitol:
Text a mostrar com a Subtitol de la Sessio Especial.
Descripcio:
Text descriptiu, contingut de la sessio.
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11.1.2- SEO de Sessio Especial

Si premem sobre la pestanya “SEOQ” del document podrem editar les caracteristiques per a buscadors del
document amb el que estem treballant.

Al crear un nou document automaticament omple els Metatags Title, Description y Keywords (Paraules Clau)
amb les dades definides al desenvolupar la pagina.

Nueve documento ()

Imprimir Fublicar Guardar Cancelar

| Formulario SEQ Documentacion relacionada Archivos Historial |
| Catalan Castellano |
Titulo URL

Tag Title  Sessid Especial : Cinema per a estudiants

Cinema per a Estudiants. Sessions de cinefdrum a I'aula. Estudi i reflexid sobre tames diversos a través de la projeccio, 'andlisi i el
comentari de fragments de pel-licules

hietatag
Cescription

cineférums, pel-licules d'interés pedagdégic, aprendre amb films, educar, valors, normes socials, activitats sinematografiques, centres
educatius, curiculums, arees curriculars, cinema a I'aula, cinema escolar, educacia perla pau, solidaritat i cinema, literatura i cinema,
comentaris de pel-licules, cinema, estudiants, pel-licules, films, aplicacions didactiques, nivells educatius, educacid primaria,
secunddria, bateillerats, cicles formatiuzs, centres de formacid d'adults, films, culturals, educatius, pel-licules, farmatives, curs escalar,

centres educatius, projeccions escolars
hietatag
Keymords

Titulo URL:
Forma part de la URL, ha de ser Unica per a cada document. Ell sol s’autoformata per eliminar
majuscules, espais i caracters indesitjats.

Tag Title:
Element principal de posicionament, es mostra com a resultat a Google i surt a la barra de
I’explorador. També utilitzat per mostrar la posicié actual separant amb ::

Metatag Description:
Descripcid breu del contingut del document.

Metatag Keywords:
Paraules clau separades per coma, influencien en el posicionament.

Important:
Recomanem utilitzar el Titol de la seccidé “Formulario” a tots els elements SEO:
Titulo URL: Directament en minuscules i sense espais.
Tag Title: Col-locar davant i afegir els :: deixant la resta de la ruta.
Description: Es pot afegir davant o reescriure part, o tota, la descripcid.
Keywords: Afegit davant separant les paraules per comes.
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11.1.3- Fitxer de Sessid Especial

Per a pujar fitxers hem d’obrir la pestanya Archivos, un cop oberta apareixera la seglient pantalla:
Nuevo documento ()

Imprimir Fublicar Guardar Cancelar
| Formulario SEO Documentacion relacionada Archivos Historial
Anexos fijos:
Anesa n® I Examinar... IAnexo nez Examinar...
Anesa n® 3 Examinar.. | Aneson®d4 Examinar...
Anexo n® 5 Examinar.. | Anexo n®6 Examinar...

Imagenes dinamicas:

- Imagenes
Exarninar..

-Epigrifes
cat

es

Anexo n21: Correspon a la imatge de cada Sessio Especial.

Per canviar o pujar el fitxer només hem de fer clic al boté “Examinar” marcat en vermell i seleccionar el

fitxer desitjat.

11.1.4- Publicacié de Sessié Especial
Per a fer visible i utilitzable el document creat hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)
11.2.- Modificacio de registres de Sessio Especial

Situi el cursor sobre I'icona “=2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot

accedir al fer clic sobre el registre.

Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

11.3.- Eliminacid de registres de Sessio Especial

Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminar y

faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.
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12. Gestio de Noticies

12.1.- Creacio de Noticies

Per a crear una nova Noticia primer hem de seleccionar Noticies del menu Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

Directotia Im .
N Documentos Nuevo documento () m

ol D Bibliotasa Imprimir Fublicar Guardar Cancelar

| pades cicle cinema
----ZJEnnagos | Formulario | SEO Documentacion relacionada | Archives | Historial

| caneres
o Thule Portal 0

ANoticies Apareix a home? S s
| pal-ficula Gats

[ Jdpablacia Witjans de comunicacio

| Sassions Especials { i i J
Catalan Castellano
L3 temes 1

|1 Tipus de Sescit Especial

s Tital
J f-‘\re es

Deseripeid curta

12.1.1- Camps de Noticies

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Apareix a home?
Selector per a configurar si apareixera la noticia a Home.
Data:
Data per la noticia, les noticies estan ordenades per data descendent. Al fer clic apareix un quadre
de seleccié de data com el segiient que ho insereix amb el format adequat (YYYMMDD)

lu Ka Mi Ju Vi Sa Do I

4 5 & i i 5 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20( 21| 22| 23| 24
25 26 27| 28 X% 30 31

Mitjans de comunicacioé:
Text pla a mostrar al detall de Noticia.
Titol:
Titol de la noticia.
Descripcio curta:
Text curt a mostrar als resums.
Descripcio llarga:
Text amb tot el contingut a mostrar al detall.
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12.1.2- SEO de Noticies

Si premem sobre la pestanya “SEOQ” del document podrem editar les caracteristiques per a buscadors del
document amb el que estem treballant.

Al crear un nou document automaticament omple els Metatags Title, Description y Keywords (Paraules Clau)
amb les dades definides al desenvolupar la pagina.

Nueve documento ()

Imprimir Fublizar Guardar Cancelar
| Formulario SED Documentacion relacionada Archivos Historial
e
| Catalan Castellano |
Titula URL

Tag Title  Moticies ;: Cinema per a estudiants

Infarmacié sobre el mén del cinema. Noticies sobre activitats cinematografiques d'interés escolar. Informacid cinematografica per a
centres educatius

hietatag
Cescription

noticies de cinema, cinema i escala, activitats cinematografiques, aula, comentaris de pel-licules, films, educacid infantil, primaria,
secunddria, batzillerats, cicles formatius, centres de farmacid d'adults, divulgacions activitats audiovisuals, eines educatives
cinematagrafiques, cinema a 'aula, cinema escolar, mowvies, col-legis, escoles, escola a casa, alumnes, professorat, docents, professars,
professores, aules, centres educatius, projeceions escalars

hietatag
Keywards

Titulo URL:
Forma part de la URL, ha de ser Unica per a cada document. Ell sol s’autoformata per eliminar
majuscules, espais i caracters indesitjats.

Tag Title:
Element principal de posicionament, es mostra com a resultat a Google i surt a la barra de
I’explorador. També utilitzat per mostrar la posicié actual separant amb ::

Metatag Description:
Descripcié breu del contingut del document.

Metatag Keywords:
Paraules clau separades per coma, influencien en el posicionament.

Important:
Recomanem utilitzar el Titol de la seccié “Formulario” a tots els elements SEO:
Titulo URL: Directament en minuscules i sense espais.
Tag Title: Col-locar davant i afegir els :: deixant la resta de la ruta.
Description: Es pot afegir davant o reescriure part, o tota, la descripcid.
Keywords: Afegit davant separant les paraules per comes.
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12.1.3- Fitxer de Noticies

Per a pujar fitxers hem d’obrir la pestanya Archivos, un cop oberta apareixera la seglient pantalla:
Nuevo documento ()

Imprimir Fublicar Guardar Cancelar
| Formulario SEO Documentacion relacionada Archivos Historial
Anexos fijos:
Anesa n® I Examinar... IAnexo nez Examinar...
Anesa n® 3 Examinar.. | Aneson®d4 Examinar...
Anexo n® 5 Examinar.. | Anexo n®6 Examinar...

Imagenes dinamicas:

- Imagenes
Exarninar..

-Epigrifes
cat

es

Anexo n21: Correspon a la imatge de cada Noticia.

Per canviar o pujar el fitxer només hem de fer clic al boté “Examinar” marcat en vermell i seleccionar el

fitxer desitjat.

12.1.4- Publicacié de Noticies
Per a fer visible i utilitzable el document creat hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)
12.2.- Modificacio de registres de Noticies

Situi el cursor sobre I'icona “=2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot

accedir al fer clic sobre el registre.

Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

12.3.- Eliminacid de registres de Noticies

Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminar y

faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.
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13. Gestio de Biblioteca

13.1.- Creacio de Biblioteca

Per a crear una nova Biblioteca primer hem de seleccionar Biblioteca del menu Documentos.
Llavors fer clic a Nuevo (Marcat amb un quadre blau) i apareixera la seglient pantalla:

Directorio Fiblieads L

‘ADocumentos

~|_1Binlioteca
- Dades Cicle Cinema

| Moticies |
. L I

| pablacis Titel

MNueve documento () i i
/ Imprimir || Publicar | Guardar || Caneslar

D eniiages | Formulario SEO Documentacion relacionada Archivos Historial ol

| géneres )
= L Titulo Poralt

Catalan Castellano |

] samsions Especials
(3 Tames

-3 Tipus de Sessi Especial
(03 fraes

Deseripsid ourta

13.1.1- Camps de Biblioteca

Titulo PortalGC:
Nom assignat al document, només visible des de PortalGC. Serveix per identificar-los al PortalGC.
Titol:
Titol del document de Biblioteca.
Descripcio curta:
Text curt a mostrar als resums.
Descripcio llarga:
Text amb tot el contingut a mostrar al detall.

13.1.2- SEO de Biblioteca

Si premem sobre la pestanya “SEQ” del document podrem editar les caracteristiques per a buscadors del
document amb el que estem treballant.

Al crear un nou document automaticament omple els Metatags Title, Description y Keywords (Paraules Clau)
amb les dades definides al desenvolupar la pagina.

Titulo URL:
Forma part de la URL, ha de ser Unica per a cada document. Ell sol s’autoformata per eliminar
majuscules, espais i caracters indesitjats.

Tag Title:
Element principal de posicionament, es mostra com a resultat a Google i surt a la barra de
I’explorador. També utilitzat per mostrar la posicié actual separant amb ::

Metatag Description:
Descripcid breu del contingut del document.

Metatag Keywords:
Paraules clau separades per coma, influencien en el posicionament.

-

Important:
Recomanem utilitzar el Titol de la seccié “Formulario” a tots els elements SEO:
Titulo URL: Directament en minuscules i sense espais.
Tag Title: Col-locar davant i afegir els :: deixant la resta de la ruta.
Description: Es pot afegir davant o reescriure part, o tota, la descripcid.
Keywords: Afegit davant separant les paraules per comes.
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13.1.3- Fitxer de Biblioteca

Per a pujar fitxers hem d’obrir la pestanya Archivos, un cop oberta apareixera la seglient pantalla:
Nuevo documento ()

Imprimir Fublicar Guardar Cancelar
| Formulario SEO Documentacion relacionada Archivos Historial
Anexos fijos:
Anesa n® I Examinar... IAnexo nez Examinar...
Anesa n® 3 Examinar.. | Aneson®d4 Examinar...
Anexo n® 5 Examinar.. | Anexo n®6 Examinar...

Imagenes dinamicas:

- Imagenes
Exarninar..

-Epigrifes
cat

es

Anexo n21: Correspon a la imatge de cada Noticia.

Per canviar o pujar el fitxer només hem de fer clic al boté “Examinar” marcat en vermell i seleccionar el

fitxer desitjat.

13.1.4- Publicacio de Biblioteca

Per a fer visible i utilitzable el document creat hem de fer clic a Publicar (Marcat amb un quadre verd)

13.2.- Modificacid de registres de Biblioteca

Situi el cursor sobre I'icona *==2 que es troba a la dreta del document i faci clic sobre ell. També es pot

accedir al fer clic sobre el registre.

Podra veure una pantalla similar la pantalla de crear un nou document, pero en esta pantalla estan
carregats les dades en els seus camps corresponents.

Finalment guardi per mantenir els canvis.

13.3.- Eliminacid de registres de Biblioteca

Per eliminar situi el cursor sobre I’ icona X que es troba a la dreta del document que desitja eliminary

faci clic sobre ell.

Confirmi la seva ordre i el registre s’ eliminara.
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14.- Tractament de camps de text editable

Existeixen diversos camps de text editable que son quadres grisos aparentment sense estil:

Si fem clic a sobre seu es transformara en un quadre que permet aplicar diversos estils:

|8 7 U | b 523 00 G0 =

Farmat = Font family =  Fonk size x

B

=l VR CPILT: o Bt e et A-¥-pall=E«E
ta:
Aquest camp, encara que molt util, pot portar problemes.
Per evitar-ho limitarem les eines que utilitzarem:
B ABG. b SEER TR = = = = Format = ' Fant Family = Font size >

i

= NP I AP SR e A--@a|=EE« T

Tal i com es pot observar s’han marcat 5 eines d’aquestes 3 serveixen per donar estil al text:
B o Bold és Negreta (N) en anglés i permet aplicar aquest efecte al text seleccionat.
I o Italic es Cursiva (K) en angles i permet aplicar aquest estil al text seleccionat.
U o Underline es Subratllat (S) en anglés i permet aplicar aguest estil al text seleccionat.

Les altres dos eines serveixen per inserir o enganxar el text. (Explicacio a la segiient pagina)
Apart d’enganxar el text també es pot escriure al mateix camp.

IMPORTANT:
No enganxar text si no es amb una de les dos eines indicades anteriorment. Ja sigui amb el bot6 dret,
amb “Edicién>Pegar” o utilitzant el botd enganxar del quadre que no esta marcat.
Si no s’utilitzen les eines el més probable es que canviin les fonts, mides i estils del text.
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14.1- Inserir text planer
Botd per inserir un text planer, aquest text apareixera sense cap tipus d’estil.

&

B Al fer clic en aquest boto ens apareixera el seglient quadre flotant:

Enganxa com a Text Planer [“Ikeep linebresks | En aquest quadre flotant podem enganxar-hi qualsevol
Use CTRL+Y on your keyboard to paste the text into the windaow. text que e” autométicament eI COnVertiré en un text pla
sense estils.

Finalment fem clic a Insereix.

14.1- Inserir text des de Word
Botd per inserir un text des de Word, aquest text aplicara els estils comuns (Negreta, Cursiva i Subratllat).

|

Al fer clic en aquest botd ens apareixera el seglient quadre flotant:

Enganxa des de Word En aquest quadre flotant podem enganxar-hi un text
Use CTRL+Y on your keyboard to paste the text into the window, - portat deS de Word que e” autométicament el

! convertira en el text amb els estils comuns (Negreta,
Cursiva i Subratllat)

Finalment fem clic a Insereix.
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